UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC PONG PA Péjc lap — Tw do — Hanh phic
Sé: 83/KH-BP Tdn Binh, ngay 29 thdng 4 niim 2022
KE HOACH

Cong tac thang 5&6/2022

I. NHAN DINH TINH HINH CONG TAC THANG 4/2022
1.Cong tac chinh tri - tu tudng; Phé bién phap luat
a) COng tac chinh tri - tu tudng:
- Sinh hoat ¥ nghia ngay Gi8 Qubc Té Hung Vwong (Ngay 10 thang 3 4m lich).
- Sinh hoat y nghia ki niém 46 nim ngdy Mién Nam hoan toan giéi phéng va
Théng nhat dat nude (30/4/1975 — 30/4/2021).
- Tiép tuc tuyén truyén phong chdng dich bénh covid — 19.

- T4 chire cho CB, DV, GV, NV dang ky tiép tuc thuc hién Chi thj 05 ciia B)
Chinh tri V/v “D4y manh cudc hoc tip va lam theo tu twdng, dao dirc, phong cach
HCM” nam 2022.

- Tiép tuc ké chuyén Bac H3 vio gid sinh hoat ddu tudn.
b) Cong tac phd bién phap luit:
- Trién khai va trién khai lai m6t s6 van ban:

+ Luat Bao hiém xa hi 2014; Nghj dinh 108/2021/ND-CP v& didu chinh luong
huu, tro cép bao hiém xa hdi va trg cip hing thang; Nghi dinh 135/2020/ND-CP quy
dinh v€ tudi nghi huru.

+ Lujt Béo hiém y té stra d6i 2014; Cong vén 627/BYT-BH ndm 2021 vé hudng
dan thye hién quy dinh tai Pidu 22 Luét Béo hiém y té€ do B6 Y té ban hanh;

+ Nghi quyet 17/2022/UBTVQH15 ngay 23 thang 3 nim 2022 do Uy ban
Thudng vu Qubc hdi quy dinh vé viée ting sb gior Iam thém clia nguoi lao dong.

ot Quyet dinh 206/QD-BTC ngay 24 thang 02 nam 2022 ctia B Tai chinh v& viée
trién khai d4p dung hoa don dién tir tai 57 tinh, thanh pho truc thude trung vong.

- Té chtre thyc hién “Ngay phap ludt” theo quy dinh.

2. Cong tac chuyén mén

- Thyc hién tét hoat déng day va hoc.

- Chi dao gigo vién thuc hién dbi mai phuong phap, didu ch’inh ndi dung day hoc
cho phu hgp véi d6i tuwgng hoc sinh trén co s¢ dam bao chuén kién thire k¥ nang theo
quy dinh.

- Tiép tuc du gid thim 16p.

- TS chirc KTPK GHKII mén Toan 16p 4,5 va thong ké két qua giri vé PGD.

- Theo doi va xdy dyng ké hoach phu dao hoc sinh gdp khé khén trong hoc tip
sau khi c6 két qua ki€m tra gitra kv 2.
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- Té chirc vira day vira 6n tdp cing cb kién thirc chuén bi k¥ kiém tra cudi nam
d6i véi tat ca cdc khoi 1op.
- Trién khai va kidm tra chuyén dé viéc vin dung chuyén dé& day hoc mén Toan
16p 2 CTGDPT theo hudng phat tri€n pham chat, néng luc hoc sinh.
- Trién khai chuyén @& “Hoc théng qua choi”.

- Té chitc vira day vira 8n tdp hé théng kién thirc dé chudn bj t6 chirc khdo sat
ning lyc HS 16p 3 mdn Toan, Tiéng Viét (20 HS 16p 3/2).

- Thuc hién khéo sat 16p 3 theo ké hoach ciia PGD (15/4/2022).

- Thue hién ghi hinh tiét day mén TNXH 16p 3 (Chuong trinh GDPT 2018) cho
SGD (GV va HS 16p 3/1).

- HIS tham gia vong thi cip TP Toan Vioedu tai trudng (02HS) nhung khong dat
giai.
- HS tham gia Hoi thi:“N¢t vé xanh™: Pat 01 Giai KK (Cip Quén) va 01 Giai II
(cap TP).
3. Ban tru

- Tiép tuc x4y dung thyc don dam bao khau ph?m in cuia hoc sinh theo bd thuc
don AINOMOTO.

~ Thue hién cén do HS theo lich.
- Tiép tuc ren ki niing tu phuc vu cho hoc sinh.
- Quyét toan tién ban trd thang 3

- Thudng xuyén kiém tra cOng tac vé smh an toan thuc pham cip nhét 36 Tuu
pham, nhan xét khiu phén 4n hang ngay. Bao mau giat chiu gbi ding quy dinh.

- B4o mau thuc hién nghiém tic nhiing quy dinh v& vé sinh ATTP, chim s6c tét
strc khoé cho HS: duy tri tot né nép rira tay trudce khi an; rita tay, ria mit, danh ring sau
khi #n, déng vién hoc sinh an hét suét (dic biét 1a hoc sinh SDD), ngi ding gid.

- Hop rat kinh nghié¢m céng tac thdng 4.

4, Cong tic doan thé

a) Cong doan:

- Phéi hop véi chinh quyén, t chirc Ki niém ngay Gid Québc Té Hing Vuong
10.3 Am ljch (21/04/2021 Duong lich).

- Van dong moi nguoi tiép tuc hoc tip va lam theo tdm guong dao duc Hb Chi
Minh.

- Tiép tuc day manh phéan bac cac quan diém sai trai, 4m muu tha doan dién bién
hoa binh ctia cac thé lye tha dich, phan dong, gop phan bao vé nén tang tu tudng cia
Pang.

- Tuyén truyén cac chi truong chinh sach ciia Pang, Nha nuéce, nganh.

- Phéi hop v6i chinh quyén gidm sat, nhéc nhé moi thanh vién thuc hién tét quy
ché dan chti & co s6.
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- Tham muu véi chinh quyén dam béo thuc hién déng, dd kip thdi céc ché do,
chinh sach d6i véi doi ngli GV.

- Tiép tuc trién khai c6 hidu qua cic hoat dong tuyén truyén viéc phong, chéng
dich bénh Covid-19; ndng cao nhén thirc, trach nhidm cia céc cdp, cac nganh, cua cén
bd, dang vién va cac tAng 16p nhén dén trong thyc hién céc bién phép phong, chéng
dich.

- Tiép tuc theo doi, tham gia kénh truc tuyén do Cong doan thanh phd va Lién
doan Lao dong Quén t6 chirc.

- Tiép tuc déng hanh cling Ban giam hi¢u phén cong, b tri can bd, vién chirc va
nguoi lao dong tryc dé xur ly, giai quyét kip thoi moi cong viée, tinh hubng phat sinh,
nhét 12 c6ng tac phong, chéng dich Covid-19; thuc hién nghiém ché do phong, chbng
dich bénh tai don vi cling nhu gia dinh.

- Tham héi cong doan vién nam vién, 6m dau, dic biét cac trudng hop bi nhiém
COVID-19 (néu co).

- Vién @ng '100 % CDPV tham gia hoi thi “Mot triéu sang kién, nd luc, sang tao,
quyét tdm chién thing dai dich Covid-19”.

- Cung Ban Thanh tra Nhén déin giam sat vié9 thue hién ché do6 cho ddi ngil, cong
tac tai chinh thang 04/2022; gidm sat thuc hién ché 4§ cho ddi ngii; giam sét viée thyc
day va hoc trong thang (04/2022.

b) Poan - Di:

- Cing chinhﬂquyén thye hién viée sinh hoat ¥ nghia ngay gid Quée TS Hing
Vuwong va cac ngay 1€ 16n trong thang.

- Gi6i thidu phim tai lidu tim hidu v& ngay Giai phéng Mién Nam thdng nhét dét
nudée 30/4.

- Tiép tuc tuyén truyén, van dong doan vién chi doan tich cyc hwdng tng phong,
chong dich bénh covid-19.

- Kiém tra chuyén hidu d6i vién.

- Tiép tuc ddy manh phong trao doc sich, xdy dung mdi trudng thén thién.

- T4 chirc Pai hoi Lién dbi ngay 08/4/2022

- Phong trao doc sach, xdy dyng méi truong thén thién.

- HS tham gia Hbi thi “V& tranh” cua nha thiéu nhi quén t6 chire: Pat 01 giai I
va 03 gidi KK.

5. Cac bd phian hd trg cong tac chuyén mon

a) CSVC:

- Tiép tuc sira sang, tu bd CSVC va 1am hd so xin thanh 1y tai sin di hu hong.

- Phéi hop v6i Cong ty Pai Duong bd sung 01 phong may phuc vu cho hoc sinh
hoc Tin hoc.

- Thue hién mua siim bd sung trang thiét bi day, hoc...

b) Ké todn — Taivu:
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- Thue hién kip thdi cac ché d6 chinh sich cho d6i ngili: Nang lwong nién han;
phu cép tham nién; nghi viée; ting thu nhép tir tiét kiém ngan sach Nha nuéc; thu nhap
ting thém theo NQ 03 (Quy 1V/2021); Truy luong théang 12/2021, truy NQO3 nang
luong trde han va ndng luong nién han; truy luong cho HP 68 chuyén sang HD 161;
Chi thu nhép ting thém ndm 2021.

- Thuc hién cac ché d6 chinh sach cho CB, GV, NV (Néng hrong, thim nién, chi
luong).

- Cdng khai tai chinh thang 3.
- Thuc hién cac b4o cdo cha PGD va Phong tai chanh quén.
- Béo tang, gidam BHXH, BHYT thang 3 ndm 2022.
- Hoan tit c6ng téc béo cdo thim dinh k& toan nam 2021.
- Bao céo thué thu nhdp c4 nhan, thué GTGT Quy 1/2022.
- Béo céo thué sir dung hoéa don Quy 1/2022.
- Pinh phi thu tién hoc sinh NH 2021-2022.
- Thuc hién céc thi tuc hd so dé chi tra cho khich hang.
¢) Thuw vién — Thiét bi:
~ -Suu t:?un va gioi thiéu bai vié’t v& ki niém 47 ndm ngay Giai phéng Mién Nam
thong nhat dat nudce va Truyén thuyét Hung Vuong.
- Tiép tuc thuc hién cac bién phap phong chéng dich bénh covid-19 trong tinh
hinh mai.
- M cita phuc vu Hoc sinh va Gido vién doc sach
- Cap nhét hd so sb sach Thu vién — Thiét bi.
- Lién hé v&i PGD nhén gidy hoan thanh tiéu hoc
- Thuc hién cac khau k¥ thudt nghiép vu cho céc sach mdi nhép.
~ Gioi thiéu ciu chuyén dao dic trén website
- Thudng xuyén kiém tra sira chira cac thiét bi day hoc bi hu hong,.
- Cung cép céc thiét bi, dd dimg day hoc cho gido vién theo yéu cdu
- Vén dfng gido vién mugn va st dung thiét bi, dd ding day hoc

- Khuyén khich gido vién st dung cong nghé thong tin, bang tuong tac vao
churong trinh gidng day.

d) Viin thu — Hoc vu:

- Tiép tuc cap nhat DS HS méi chuyén dén, DS HS chuyén di, thong ké DS HS
toan trudng theo tung [&p.

- Tiép nhén va quan ly vin ban di — vin ban dén thang 4 nim 2022,
- Cép nhét chuong trinh VPN (Quén ly cén b9, cdng churc, vién chic).

- Quan 1y hd so vién chirc trong nha trudng diy di, sip xép mdt cdch khoa hoc.
Béo cdo va luu trit hé so kip tién do, ding quy dinh.
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- Tiép tuc Ung dung CNTT vao trong cong viée: thuc hién chuyén ddi vin ban
giay thanh file PDF d¢ dé luu trir va tim ki€ém.
- H5 tro ké toan cép nhat qua trinh lwong, phu cép...cho GV, NV,
- Lap ké hoach cong tac viin thu-lwu trit thang 04/2022.
- Lam S4 diém danh thang 04/2022.
- Ra so4t, kidm tra hoc ba HS céc 16p.

- Kiém tra, cap nhét hd so Lép 5 chudn bi cho xét Hoan thanh Chuong trinh Tiéu

hoc.

- Thuc hién cac bao cdo, théng ké theo yéu cédu cia PGD, PNV.

d) Y té — Nha HD;

- Thye hién cdng tac v€ sinh, khir khuin trudng 16p, phong chéng dich bénh tai
don vi.

- Thire hién tdy giun cho hoc sinh.

- Thuc hién viée khdm strc khoe cho hoc sinh toan trudng

- Tiép tuc tuyén truyén phong chdng céc bénh hay gip trong mua néng nong.

- Tham muu hiéu trudng cbng tac td chirc tiém phong bénh covid-19 cho HS.

- Thudng xuyén kiém tra vé sinh mdi truomg, VSATTP, phong chéng tai nan
thuong tich.

e) Bio vé, bao tri:

Thuc hién tbt cong tac:

+ Kiém tra CSVC céc phong hoc, khu nha v¢ sinh; kip thoi bb sung, stra chfa kip
thoi.

+ Thuong xuyén kiém tra hé théng dién, hé thong ga, trang_ thiét bi phuc vu cho
cbng tac PCCC dé phat hién kip thoi nhitng yéu t6 nguy co co thé gdy chay nd. Pdng

thoi bao cao, tham muu cho Ban an toan PCCC cia nha truong dé khéc phuc va phong
chéng chéy nb xay ra.

+ Pam bao cbng tdc an ninh trat ty.
+ Thudng xuyén cham sdéc cdy xanh va kidm tra cdc gid cdy treo dé dam bao an
toan.
~ +Huéng dan, nhic nh& CB, GV, NV, PI, HS thuc hién dang quy dinh v& phong,
chong dich bénh covid-19 khi dén trudng.
g} Phuc vu:
’ - Thuong xuyén thuc hién cdng tac v€ sinh, khtr khuén, dam bao vé sinh phong
chong dich bénh.
- V& sinh, khir khuin phong hoc, cac phong chirc nang va phong cach ly tam thoi
cho CB, GV, NV, HS khi ¢6 dau hiéu bi nhiém bénh covid-19.
- Dinh ki lau chui cac thiét bi trong phong gido vién va sip xép cac vat dung gon
gang, ngin nap.




6. Cong tac kiém tra ndi bd
- Tiép tuc kiém tra theo ké hoach:

+ Kié;n tra bd phan: Chinh quyén; Chuyén mén; Bdn tr; TS chuyén mon; Tai
chinh k€ - K& toan; TV-TB; Tuyén truyén phd bién phép luét.

+ Kiém tra viéc thire hién quy ché chuyén mén ctia GV.
- Ty kiém tra tai chinh.
7. Cong tac quan ly

- Chi dao sinh hoat y nghia ngay Gi5 Québc TH Hung Vwong, 47 ndm ngay Giéi
phong Mién Nam thong nhat dat nude.

- Hop cha me hoc sinh cudi HKI va trién khai céng tac thu nim hoc 2021-2022.

- Xéy dung ké hoach thyc hién chuong trinh chét lwong cao “Trudng tién tién,
hoi nhip quoc t&” theo Quyé€t dinh 07 cia UBND TP HCM.

- Tuyén dung vién chirc nam 2022: 01 nhan vién vén thu.
- Hoan tAt hd so danh gia, xép loai CC, VC Quy 1/2022.
- Hoan tit hd so chuyén déi CDNN cho can bd quan ly va gido vién.

- Thyc hién cong tac t§ chirc tiém ching phong, chdng bénh covid-19 cho hoc
sinh theo chi dao cua cap trén.

_ Chi dao va kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cfia cdc by phén trong nha trudng.
_ Chuén bi hd so don doan thim tra quyét todn 2021cta PGD va tai chinh quén.

- Bdo c4o sb liéu va thong ké dja ban cu tril clia HS 16p 5 dé chudn bi cho cong
tac du kién tuyén sinh 16p 6 ndm hoc 2021-2022.

- B4o cdo nhu céu st dung SGK 16p 3 nim hoc 2022-2023.

_ Trién khai k& hoach dénh gi4 Chuén nghé nghiép HT, PHT, GV.
- Thuc hién cac ché d6 béo cdo theo yéu cdu clia Nganh.

- Pén doan kiém tra quyét todn ngin sdch Nha nudce 2021.

. PANH GIA

1. Mt ndi bat

- Nha trudng thue hién tdt ké hoach cong tac thang 4. Tich cyc tham gia cc hoi
thi, phong trao ctia nganh to chirc va dat ket qua tot.

- Pam bao tinh hinh an ninh, trét tu va phong chéng dich bénh covid-19.
2. Miit con han ché: /

1. KE HOACH THANG 5&6/2022

1.Cong tac chinh tri - tw tuwdng; Phd bién phap luit

a) Cong tac chinh tri - tu tudng:
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- Sinh hoat ¥ nghia cac ngay 1& 16n trong thang: 1/5; 7/5; 15/5; 19/5.. . Déng thoi
tb chie suu t4m hinh anh, tu lidu, treo khdu hiéu chao mimg Béu ctr Hi dong nhén dén

céc cap.
- Tiép tuc tuyén truyén ca khtic cach mang,
- Tiép tuc tuyén truyén phong chéng dich bénh covid — 19.
-Ké chuyén Bac Hb vao gitr sinh hoat dau tudn.
b) Céng téc phd bién phap lujt:

- Tuyén truyen phd b1en chii trwong, duong 16i cia Dang, chinh sach, phap luét
ciia Nha nude v& linh vue tidn t&, ngan hang va thué; Bao hiém x4 hoi, Béo hiém y ¢,
Bao hiém thit nghiép, trong tdm la Luat BHXH, Luat BHYT.

- Trién khai c4c van ban vé phap luat™:

+ Ludt An toan v€ sinh lao dgng 2015 s6 84/2015/QH13;

+ Cong wéce Lién hop qubc v& Luat Bién nim 1982

+ Luft bién Viét Nam 2012;

- Trién khai Quyét dinh 14/2022/QD-UBND ngay 19 thing 4 nim 2022 ctia Uy

ban nhan dan Thanh phé HCM vé ban hanh Quy ché quan Iy va xét duyét c4n bd, cong
chtre, vién chirc va ngudi lao ddng di nude ngoai.

- Biy manh d4u tranh phan bac nhiing théng tin xuyén tac, loi dung van dé Bién
béng, lgi dung cude xung dot Nga-Ukraina d8 lién hé, tuyén truyén xuyén tac, kich

dong bidu tinh, chong pha dudng 1561 dbi ngoai cia Dang, chia r& quan h¢ Viét Nam voi
cac nude trén thé gidi, dic biét 13 Viét Nam — Trung Quoc.

- Tiép tuc ting cudng tuyén truyén cong tic phong, chdng dich Covid-19; viée
trién khai chién dich tiém véc xin phong COVID-19 cho tré tir 5 dén dudi 12 tudi trén
dia ban tinh (theo K& hoach s6 1205/KH-UBND, ngay 15/4/2022 ciia UBND tinh);
khéng lo 13, chit quan trong phong, chbng dich.

- Tuyén truyén, vén dong moi ngudi phat huy tinh dén chd trong trudng hoc,
tham gia déng gdp v kién cho hoat déng nha trudng.

- Tiép tuc theo di, tham gia kénh truc tuyén do Coéng doan thanh phd va Lién
doan Lao dong Quén to chirc.

- T chire thuc hién “Ngay phap luat” theo quy dinh.
2. Cong tac chuyén mon
- Céc khéi thye day tudn 30 - 35/HKII theo ding phén phdi churong trinh.

- Céc 6 khéi tiép tuc tién hanh bdi dudng cc ndi dung BDTX nhu ké hoach da
dé ra. Tién hanh thwc hién hoc tap modul theo lich ctia PGD, tr hoc va hoan tit modul
6,7,8.

- Kiém tra viéc thyuc hién chuyén dé :“ Hoc thong qua choi”

- Kiém tra viéc thuc hién chuyén dé Tiéng Viét 16p 2 CTGDPT - Day hoc theo
hudng phét trién phidm chit, ning luc cho hoc sinh.
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- Tham gia chuyén d& M§ Thust va chuyén dé “X4y dung ma trdn d¢& TV, T 16p
5" ctia PGD t6 chire.

- Tiép tuc thue hién viéc tham 16p dé nim tinh hinh hoc tap ciia hoc sinh, hd tro
gido vién khi can thiét. (Du gid céc 16p) va du sinh hoat to chuyén mon.

- Cha trong dén viéc tich hop 16ng ghép Gido duc k¥ ning sbng, gido duc Quée
phong - An ninh, An toan giao thong,

- Phéi hop véi Cong ty TIG va Cong ty Pai Duong day, on luyén chuong trinh
Tin hoc theo Chuan quoc te.

- Tham du Héi ‘thi GVCN gidi cép TP: C6 Ta Thi Thiuy Trang; Trén Thi Thu
Thiy va ¢6 Ngd Thi Hién.
- Péng vién, khuyén khich HS tham gia hoi thi “Pai sit Vin héa doc” do thu vién
phat dong.
- Huéng din GV soan va duyét d&@ KTPK Cudi nim hoc.
- T4 chire 6n tap va KTPK cubi nim hoc.
- Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén ctia GV.

- Tiép tuc bdi dudng hoc sinh ¢ ning khiéu va phu dao hoc sinh con han ché
trong hoc tap.

- Thyc hién kiém tra chéo bai thi, s6 diém, hoc ba......

- Téng két cac hoat dong chuyén mon:

+ Hoat ddng chuyén moén nam hoc 2021-2022.

+ Cong tac kiém tra chuyén dé, kidm tra thwc hién quy ché chuyén mén ciia GV.

+ "I:éng két cac chuyén @&, thao giang, du gid; cong tic bdi dudng HS gidi — phu
dao HS yéu; hoat ddng ngoai khoa, hoat dong gido duc dao die hoc sinh.

+ Tdng két cong tac Bdi dudng thudmg xuyén cho GV nam hoc 2021-2022.

- Hoan tht cac béo cdo théng ké, bidu méu theo yéu ciu.

- Xét duyét hoc sinh hoan thanh chuoeng trinh 16p hoe (L6p 1,2,3,4).

- Xét duyét hoc sinh hoan thanh chuong trinh tiéu hoc (Lép 5).

- T6 chire binh chon va 1ap danh sach HS duge d& nghi khen thudng cubi nam.
- T4 chirc ban giao, nghiém thu chét luong gido duc céc khéi 1,2,3,4.

- Hoan tét c4c loai hé so sb sach.

- GV b mon va GVCN cée 16p thyc hién cap nhat Cdng théng tin dién tir C1 két
qua danh gid, xép loai HS cudi ndm hoc kip thoi, chinh xéc.

- X¢ét thi dua HKII va ca nam.

- T chire binh chon GVCN Gidi cp truomg.

- Chuén bi tdt khau khen thuéng HS cubi nam.
3. Ban tra

- Quyét toan thu — chi hoat déng Ban tra thing 4,5,6.
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- Thye hién t6t c4c quy dinh vé ATVSTP nhu viéc luu nghiém thic an, v¢ sinh
chiéu, gbi, ban &n, 16p hoc hang ngay; dong phuc bao mau...
- Tng két cbng téc ban trd nim hoc 2021-2022.

- Tong vé sinh d6 dung phuc vu cdng tac ban tri; kiém ké tai san, dung cu phuyc
vy ¢Ong tac ban trd (cudi nim) va niém phong.

- Téng két, xét thi dua khen thudng ddi ngii BM-CD .

- Thye hién bao céo tdng két va cac biéu miu théng ké Cudi nam.

- Can dbi tién #n, lua chon thuc don cho pht hop, khéng dé tham hyt tién an.

4. Cong tic doan thé

a) Cong doan:

- Sinh hoat ¥ nghfa va t6 chirc c4c hoat dong ki niém céc ngdy 1€ 16n trong théng,

- Tiép tuc phdi hop véi chinh quyén thuc hién tdt cong tac phong, chéng dich
bénh covid-19.

- Tiép tuc Véan ddng 100 % CDV tiép tuc tham gia cac hoi thi:

+ “M6t triéu sang kién, nd luc, sang tao, quyét tAm chién thing dai dich Covid-
197,

+ “Tw hao mdt dai bién cuong ndm 2022”.
+ “Tim hiéu v& cbng t4c an toan vé sinh lao ddng” cAp Thanh phd nim 2022;

- Vén dong cong doan vién hudng tng Cudc thi viét chinh luin v& Bo vé nén
tang tu twdng cla Dang, dau tranh, phan bic cac quan diém sai trai, thu dich lan tha hai,
nam 2022;

- Xét binh chon ¢4 nhén va tép thé dién hinh trong viéc thue hién Chi thi sb 05-
CT/TW ngay 15 thdng 5 ndm 2016 ciia B§ Chinh trj v€ day manh hoc t8p va lam theo tu
tudng, dao dirc, phong cadch H6 Chi Minh;

- Xét binh chon “Guong Ngudi tdt viée tdt nam 20227

- Xét binh chon tuyén dwong “Nhitng tim guong ‘tha‘"lm lang ma cao ca” trong
phong trao thi dua yéu nudc cliia Thanh phé HO Chi Minh ln 5 — Nam 2022.

- Vén ddng CDV thuc hién tbt cOng tac cudi ndm, ¢bng tac coi thi, chdm thi.

- UBKT — TTND lén ké hoach va giam sat viéc: thue hién Nghi quyét CB, CC,
VC vé vide t& chire 6n tap, KTPK Cubi nam; xét duyét 1én 16p; xét Hoan thanh chwong
trinh tiéu hoc va khen thwéng hoc sinh; xét thi dua, céc ché @6 chinh sach, tai chinh;
Téng két hoat dong ciia ban TTND va UBKT cong doan.

- Tdng két cong tac Cong doan nam hoc 2021-2022.

- Cling chinh quyén,hoém tAt céc thi tuc, hd so chuexm’bi t§ chirc cho CB, GV, NV
tham quan hé 2022 (Du kién: Nghi dudng tai Pa Lat vao cudi thang 6 ndm 2022).

- T4 chire ngay Quéc té thiéu nhi 1/6.
- Tiép tyc tim ngudn d& gi6i thidu PV wu ti cho Péng.
b) Poan - Doi:
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- H3 trg chinh quyén td chire ki niém cic ngay 18 16m trong thang.

- Tham du Pai hoi dai biéu Poan TNCS HCM Phudng 6 14n tht XV nhiém ky
2022-2027.

- Trién khai chuong trinh thanh nién hd tro phong chdng dich bénh covid-19 tai
don vi.

- Ph(,‘Si hop cling chinh quyén, Cong doan td chirc hoat dong chao mimg ngay
Quoc té thiéu nhi 01/06.

- Phéi hop vé6i bd phén chuyén mén td chirc cac hoat dong: Ngay hoi am nhac
dan toc; sinh hoat chuyén dé “Xay dung tinh ban dep noéi khéng véi bao luc hoc duong”;
To chire tiét hoc ngoai nha trudng.

- Kiém tra chuyén hiéu Pd1 vién.

- Tiép tuc ddy manh phong trao doc sach, xdy dung méi trudng than thién.
- Bo céo téng két phong trao Poan va Pi TNTP nam hoc 2020-2021.

- T4 chirc binh chon Chau ngoan Béc 14 va Dai h6i Chdu ngoan Béic Hb.

- Giao luu va ting qua cho HS chidm ngoan, hiéu hoc & ngoai thanh.

- Tiép tuc thyc hién ¢6ng trinh Poan, P6i “Xay dung thu vién ngoai troi”.

- H3 tro nha trudng trong viée td chire 18 Téng két va 1€ Hoan thanh chuong trinh
tiéu hoc.

- Tiép tuc tim ngudn dé gi6i thidu BV vu ti cho Pang.

5. Cac bd phéan hd tro cong tic chuyén mén

a) CSVC:

- Tiép tuc stra sang, tu bd CSVC va lam hd so xin thanh ly tai san d& hu hong.

- Thuce hién hd so xin son trudng, cai tao nha vé sinh & Lau 2; stta chita nha xe;
mo6 rdng khu so ché ciia bép &n.

- Thye hién mua sim bd sung trang thiét bi day, hoc...

- Chuén bi ké hoach sira chira hé 2022 va thanh ly tai san.

- Téng kiém ké, niém phong cac phong trude khi nghi phép he.
b) K& todn — Tai vu:

- Thyc hién kip thoi céc ché @ chinh SE’IC’h cho déi ngii: Nang luong nién han;
phu cép thdm nién; nghi viéc; ting thu nhap tir tiét kiém ngén sdch Nha nude; thu nhép
tang thém theo NQ 03 (Quy 1/2022).

- Béo tang, giam BHXH, BHYT thang 5&6/2022.

- Cong khai Tai chanh thang 4&5/2022 - Quy 1/2022.

- Thue hién cac bao céo ctia PGD va Phong tai chanh quén.
- Pén doan thidm dinh ké toan niim 2021.

- Dinh phi thu tién hoc sinh thang 5&6.

- Chi phu cép sén bai HKI cho GV day TD.
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- Thue hién cac thi tuc hd so dé chi tra cho khach hang.

- Tham gia 16p bdi dudng ngach ké toan vién.

¢) Thu vign — Thiét bi:

- Gi6i thidu sach v& Bac Ho nhdn ky niém ngdy sinh nhét Bac 19/5.

- Tiép tuc gidi thiéu cdu chuyén dao dirc trén tranng Website cua trudng.
- Tiép tuc cdp nhét sach trén phin mém quan ly thu vién.

- Thudng xuyén kiém tra thiét bi day hoc dé stra chita kip thoi.

- Phéi hop véi bd phan chuyén mén, Téng phu trach Doi td chirc héi thi “Dai st
Vin héa doc” v6i chu dé “Khat vong phat trién dat nudce”.

- Théng keé sb lugt GV muon DPDDH HKIIL.
- Thyr hién bdo cdo tdng két hoat dong Thu vién — Thiét bj nim hoc 2020-2021.
- Thu hdi SGK, Ién ké hoach mua sim thém SGK, STK, SNV giéo vién.

- Théng ké tinh hinh GV st dung thiét bi va ty lam PDDH HKII; chudn bj ké
hoach trang bi b6 sung Thiét bi — DPDDH cho nim hoc 2020-2021.

- Kiém k&, niém phong phong Thiét Bi — Thr vién.

- H3 trg nha tredng chudn bi phin thudng cho HS cubi nam cho HS.

d) Van thiw — Hoc vu:

- Thue hién c6ng vin di, dén va luu trir ding qui dinh.

- Thuc hién cac bao céo vé PGD va Phong No&i vu quén.

- Tiép tuc cdp nhét phan mé&m quan 1y hd so dién tir VPN ciia S& Noi vu.
- Tiép tuc thuc hién viéc quan ly hd so vién chirc cho khoa hoc.

- Ra soat, kiém tra, ddi chiéu cgp nhat kip thoi hd so hoc sinh Lop 5 d€ hoan
chinh hé so cho HS 16p 5 KTDK cudi ndm hoc.

- Cép nhét s0 liéu cudi ndm - Hoan tit bao cdo Hiéu sudt DT (1 ndm va 5 ndm) .

~ -Lap va hru giir hd so hoan thanh chuong trinh 16p hoc, Hoan thanh chuong trinh
Tiéu hoc ndm hoc 2021-2022.

- Thue hién in gidy khen cho HS va vao sb khen thuéng cudi nim.

- Hoan tat cac bi€u mau bao cdo cudi ndm clia cidc by phédn va truéng ndp vé

PGD.

- Péng dAu hoc ba cho HS toan truong.

- Thue hién hd so té chirc cudi nam.

- Théng k& va 1ap danh sdch HS tham gia sinh hoat hé tai dia phuong gii vé
PGD.

d) Y té:

- Ting cudng cdng tac kidm tra, gidm sét cong tac vé sinh, khir khuin phong
chong bénh covid-19 tai don vi.
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- Tham muu cho hiéu trudng va thuc hién ra soat, danh gia cac ti€u chi dénh gia
an toan trong cdng tidc phong, chéng dich covid-19 tai don vi theo B ti€u chi cla
UBND TP.

- Tiép tuc kiém tra vé sinh méi trudng, VSATTP tai bép va cén tin.

- Thudng xuyén kiém tra co s& vét, cly xanh.... Tham muu Hi¢u trudng dé dam
bao an toan trudng hoc, phong chdng tai nan thwong tich.

- Thue hién tiy giun cho hoc sinh toan trudng.

- Tiép ‘tuc tuyén truyén phong chdng bénh covid-19 va céc bénh hay gip trong
mua ning néng.

- Hoén tit hd so, sb séch.

- Téng két hoat dong cong tac “Y té hoc dudng” nam hoc 2021-2022.

e) Bdo vé, bao tri:

- Tiép tuc 1am tbt cong téc bao vé tai san nha trudng va chim séc ciy xanh.

- Thyec hién tét cong tac phong, chéng dich bénh Covid — 19: Nhéc nhd khac, PH
dén lién hé cbng tac phai deo khau trang, rira tay khir khuén truée khi vao trudng.

- Tang cudng cdng tdc dam bao an toan truwdng hoc, gilt gin an ninh trit ty trong
nha trudng.

- Bao vé tt tinh hinh an ninh trét ty, an toan hoc sinh va tai san trong nha truéng
nhat 14 cac ngay 1€. Dau gid hoc va trong gid hoc sinh ra vé.

- Kiém tra viéc chiit cdc canh ciy khé, nhanh cdy dé gy dé phong tai nan vao
dau mta mua.

- Kim tra céc dudng dy dién; noi dat binh PCCC dé phong xay ra chdy né, han
stt dung binh chiia chay, chudn bi cho dién tip PCCN.

- Kiém tra lai CSVC cac phong hoc chudn bi tét cho viée td chirc KTPK Cubi

- Clp céu dao dién va niém phong phong hoc truée khi nghi he.
g) Phuc vu:
- Pam béo vé sinh sén truedong, hanh lang Iép hoc va nha vé sinh ludn sach sé.

- Thuong xuyén thuc hién céng tac v§ sinh, khi khudn phong chdng bénh covid-
19 gy ra.

6. Cong tac kiém tra ndi bd

- Tiép tuc kiém tra theo ké hoach:

+ Kiém tra bd phén: Chinh quyén; Chuyén mén; Ban tra; D61 TNTP; Hoc vu.
+ Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén ctia GV.

- Tiép tuc thue hién céng tac ty kiém tra tai chinh.

7. Cong tac quan ly

- Chi dao va & chirc tét cac hoat dong ki niém ngay 1€ 16n trong théng.
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- Chi dao va kiém tra viéc thue hién nhiém vu ctia cic bo phéan trong nha trudng.

- Nop Pé an trudng tién tién, hoi nhép quéc t& v& PGD trinh UBND Quén phé
duyét.

- Thue hién cac ché dd béo c4o theo yéu ciu cla Nganh.

- T6 chirc gop y Hudéng din danh gia, xép loai vién chirc cia PNV.

- Tham dy Pai hoi dai biéu Poan TNCS HCM Phudng 61a62n thit XV nhiém ky
2022-2027.

- T chiec dién tap PCCN.

- H3 tro va tao didu kién thudn lgi cho GV tham dy H6i thi GVCN Gidi ce‘ip TP
va cac phong trao, hoi thi clia Nganh (Néu co).

- T chtc hoat dong trai nghiém va hoat ddng ngoai gi¢ 1én 16p cho HS toan
treong: Ngay*hdi Am nhac dén tdc; sinh hoat chuyén dé “Gido duc k¥ nidng sdng”; To
chire ti€t hoc ngoai nha trudng. ..

- T4 chire @bi thoai hoc sinh.
- Thue hién chinh sach @i voi CB, GV, NV.

. - Hoan tit k§ hoach chuén bi khen thudng HS cudi nam va cung Coéng doan
chuén bi k& hoach t6 chirc cho CB, GV, NV tham quan hé 2022.

- Chi dao va tb chirc tbt ki KTPK cudi nim va danh gia xép loai HS ca ndm hoc.
- Téng két phong trao viét SKKN va binh bau danh hiéu thi dua cudi nam hec.

- Thuc hién ty danh gia, xép loai GV theo chuin;

- T4 chirc danh gia, xép loai CC,VC cudi nam hoc.

- Thanh l4p hdi ddng xét duyét va td chirc xét duyét hoan thanh chwong trinh 16p
hoc, xét hodn thanh CTTH - khen thudng hoc sinh cubi ndm hoc 2021-2022.

- T chire so két 16p, tdng vé sinh toan trudng, chudn bi phin thudng.

- X4y dung va trién khai ké hoach va t§ chirc L& Téng két nam hoc 2021-2022;
L& hoan thanh chuong trinh Tic¢u hoc (K.5).

- Xéy dung va trién khai K& hoach tuyén sinh L&p Mot NH 2022-2023.

- Hoan t4t biéu mAu thi dua cha don vi

- Pénh gi4 chuén nghé nghiép giso vién, dénh gia can bd, gido vién, nhén vién va
cOng tac to chie.

- Két thic nam hoc 2021-2022, 14p béo cdo tdng két tinh hinh thye hién nhiém vu
ndm hoc cua trudng giri vé PGD-PT Tan Binh.

- Trién khai ké hoach hoat déng he va chudn bi sira chita hé.
- CAp phép he va Phan cong lich tryc hé: BGH va t& Van phong.

- Thure hién bao cdo téng két s lidu - bao cao HKII va ci nam v& PGD: Cong tac
to chitc; chuyén modn, ban tr; ki€ém tra ndi bd trrdng; thi dua; hoat dong céc doan thé;
Tai chinh — K¢ toan; Thiét bi — Thu vién; Y té hoc dudng; B6i dudng thudng xuyén.

III. MOT SO LUU Y POI VOI CB, GV, NV NHA TRUONG
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1. CB, GV, NG, NLD tiép tyc thuc hi¢n nghiém tac viéc phong, chéng dich bénh
covid-19. Bam bao an toan cho hoc sinh khi dén truong.
2. Tang cuong cong tac giao duc hoc sinh di hoc ding gio.

3. Thyc hanh tiét kiém dién theo Quy ché st dung dién ciia Truong Tiéu hoc
Dong Da (Kem theo Quyét dinh s6 122/QD-DD ngay 14 thang 12 ndm 2021 cua Trieong
Tiéu hoc Pong Pa).

4. GV theo dai lich ¢ong tdc cudi ndm va thuc hién nghiém tic nhiém vu duge
phén cong (Van ban dinh kem).
5. K& hoach td chuc L& Téng két NH va L& Hoan thanh CTTH (C6 ké hoach

riéng).
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